十二万申报操作手册
1. 申报
打开电子税务局申报页面
[image: ]
点击“  个人所得税纳税申报(适用于年所得12万元以上的纳税人申报)”
[image: ]
选择“进入申报”
[image: ]
进入 明细页面
1. 明细页面
[image: ]
此页面列举了 纳税人今年交纳的明细数据（此处数据均取自数据仓库申报数据）。
纳税人可以根据要求进行去除条目、增加条目操作。

去除条目：点击数据条目前小勾可去除该条条目，但必须在弹出的窗口中填写去除理由和联系电话。填写完毕后该条数据将不进入后续计算但并未从数据库中删除
[image: ]

  新增条目：点击顶部增加窗口可对现有数据进行补充。
[image: ]
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 新增的数据在填写扣缴单位时将先从上方数据中提供的扣缴公司中选择公司。
如果有其他不同于上方提供的扣缴单位，则选择最后一条并根据提示在右侧一格中填写单位名称。
[image: ]
确认无误后点击左上方保存按钮进入申报页面。
2 . 申报页面
[image: ]
1. 选择街道
[image: ]
进入申报页面后首先将弹出选择街道乡镇窗口，此窗口将纳税人之前查询到并选择申报的单位列出，并默认选择纳税人最新交纳的单位。
此窗口除初始化自动弹出外，还可以使用左上方的选择街道按钮弹出。
[image: ]
2. 提交
当纳税人确认数据无误后先填写
[image: ]
此号码将作为申报成功后在扣款成功后税务机关将会将扣缴结果以短信形式通知您的手机。
点击提交后，你可以选择银联缴款或之后发起扣款。
[image: ]
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